
令和元年度　第３４回市民混合バレーボール大会　準備資料

№ 項　目 内　容 担　当

1 大会要項の作成・配布・集約 常任理事会を通して配布
菊地
各理事長

2 大会開催の広報 広報つちうら10月下旬号 長谷川

3 招待者への通知
役員名簿に基づき，招待状を送付
大会来賓（市関係，市議会関係，教育委員会関係）の出
欠を確認

長谷川

4 協賛企業との連絡・連携 （株）ミカサへ協賛依頼 長谷川

5 受付・抽選準備

受付関係、抽選関係
受付簿，領収書，くじ棒

※抽選は，受付順にくじを引く。くじ棒に書かれた番号
で，各コートの割り振りを行う。受付完了までに棄権
チームが判明したときは，余ったくじ番号以降の番号は
順次繰り上げることとし，コートごとに適正なチーム数
とする。
（最終決定するまでは組合せ表にチーム名を記入しな
い。）

樋熊，競技委員会
菊地

6 組合せ表の作成 会場に表示する組合せ表（全体，コート別） 菊地

7 プラカード
プラカード用チーム名作成
得点板用チーム名作成
プラカードへの貼り付け（当日）

菊地→井崎
井崎
競技委員会

8 用紙類等の準備 オーダー表，記録用紙 青柳

9 大会消耗品の確認
ラインテープ等の競技消耗品
事務用品等

競技委員会
事務局

10 昼食等飲食物 役員の昼食，飲み物ほか 事務局

11 賞状，賞品
賞状手配，作成
賞品の確認

菊地
長谷川

12 会場との連絡調整 水郷体育館との打合せ，開館時間等の連絡 菊地

13 会場準備
集合：午前８時
会場設営

事前連絡（菊地）
役員等



案内放送，進行 総務委員会

照明点灯連絡
（開会式から点灯，節電対応を確認）

長谷川

選手集合，整列，入場行進
入場行進曲放送

競技委員会
総務委員会

開式宣言 進行

会長挨拶 会長

来賓挨拶 来賓代表

来賓紹介 総務委員会

祝電披露 総務委員会

競技上の注意 競技委員長

選手宣誓

昨年度 Ａ優勝（荒川沖）
※欠の場合 Ｂ（神立桜）
　　　　　 Ｃ（なでし
こ）

閉式宣言 進行

準備体操 つくばユナイテッドサンガイア

開式宣言 進行

成績発表 審判委員長

表彰
会長
総務委員会

挨拶，講評 会長

閉会宣言 進行

大会成績広報（常陽リビング，常陽新聞社） 総務委員会

その他

大会事後作業事項16

開会式役割分担14

15 閉会式役割分担


